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自家用車両規程 

 

（目 的） 

第１条 この規程は、職員が業務・通勤に使用する自動車（二輪を含む）の管理に関する 

事項を定めたものである。 

（自動車使用承認） 

第２条 自家用車両の業務および通勤使用を希望する者（以下運転者という）は、あらか

じめ次の書類を団体に提出し、車両の承認を得なければならない。 

（１）通勤経路届 

 （２）任意保険加入状況届 

２ 前項の提出書類の記載内容に変更を生じた場合は、速やかに届け出て再承認を受ける

こととする。 

（運転禁止） 

第３条 運転者は道路交通安全に関する法令に従って運転を行うとともに以下の各号に定

める運転を禁止する。 

（１）飲酒運転 

 （２）過労運転 

 （３）速度違反運転 

 （４）携帯電話を使用しながらの運転 

 （５）天災地変、その他道路事情が運転に困難と予想されるとき 

 （６）その他、道路交通法令が禁止している事項に該当するとき 

（責任の所在及び求償権） 

第４条 運転者が事故を起こした場合に、団体は賠償責任を負わない。また、当該事故に

より団体が損害を受けたときは、その損害について運転者に賠償を請求し、懲戒処分する

ことがある。 

（使用承認基準） 

第５条 団体は以下の基準を満たす運転者の申請により承認を行う。 

（１）交通の便宜上、自家用車両の使用が必要であるもの 

 （２）本規程の条件を満たすもの 

（３）過去一年において承認の取り消しを受けてないもの 

（承認期間及び更新） 

第６条 承認期間は毎年 3 月 31 日までの 1 年間とし、承認を受けた運転者は、毎年 4 月 1 

日までに所定の手続きを経て承認の更新を行うものとする。 

（使用承認の取消） 

第７条 使用承認の基準を欠いた場合は、承認は自動的に消滅するが、この場合は遅滞な 

 く団体に届け出なければならない。 

２ 第３条の運転禁止事項に違反し事故を起こした場合、または事故を起こす危険がある
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と判断した場合は直ちに承認を取り消す。 

３ 以上の他に、団体が必要と認めた場合は承認を取り消すことがある。 

（自動車保険の加入） 

第８条 運転者は、自賠責保険以外に、必ず任意保険に加入しなければならない。なお任 

意保険加入基準は以下のとおりとする。 

  対人保険：無制限  対物保険：1000 万円以上 

（経費負担） 

第９条 使用する自家用車両で業務上やむをえず有料道路、有料駐車場を利用した場合は、 

その料金を支給する。 

（運転者の遵守事項） 

第 10 条 自家用車両を業務に使用する者は、道路交通法を遵守し、常に安全運転を励行す 

るとともに、次の状態にあるときは絶対に自家用車両を業務に用いてはならない。 

①免許不携帯・免許停止・免許取消の状態にあるとき 

②酒酔いまたは酒気帯びの状態にあるとき 

③過労または病気等により正常な運転ができない状態にあるとき 

④第２に定める自動車保険等が失効の状態にあるとき 

（事故処理） 

第 11 条 たとえ許可車両であっても、私用運転中に起こした事故については､一切団体は

その責任を負わない。また、業務上とはいえ、許可車両で事故を発生（道路交通法違反

を含む）させた場合は､当人の責任において事故処理を行うこととする。 

（事故報告） 

第 12 条 事故発生の場合は、直ちに団体に報告し別途定める『自動車事故報告書』に必要

事項を記入し､直ちに事務局長または代表理事に詳細を報告するものとする。 

（交通事故発生時の運転者の措置） 

第 13 条 交通事故が発生した場合には、運転者及び同乗者は次の措置をとらなければなら 

ない。 

①直ちに運転を中止し、負傷者のある場合は、ほかの損害に優先して負傷者の 

救護にあたり、応急処置や救急車の手配等の措置をとること 

②続発事故を防止する措置をとるとともに、警察署に事故の通知をし、指示が 

あればそれに従うこと 

③軽微な事故であっても必ず事務局長または代表理事に連絡し、指示を受ける 

こと 

④事故の相手がある場合は、その住所・連絡先・免許証番号・車両登録番号等 

を聴取しておくこと 

 

附      則 

 

この規程は、平成 26 年 10 月 1 日より実施する。 
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自動車通勤者通勤経路届兼任意保険加入状況届 

平成  年   月   日 

 

   

下記のとおり通勤経路を届け出ます 

 

申請者 

 

 

氏名                   印  

 

住所地 

 

フリガナ 

〒  －    

 

 

通勤経路 

 

 

通勤方法  自家用車  公共機関  その他（     ） 

 

地  図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通勤距離   

 

 

片道   ｋｍ    所要時間     分 

 

備  考 

 

 

 

 

下記のとおり任意保険加入状況を届け出ます 

 

損保会社名 

 

 

 

被保険者 

 

氏名                

 

加入状況 

 

対人保険 □無制限      対物保険    万円 

  ＊保険証券添付 

承 

 

認 

 


